Guatemala, 30 de diciembre del 2012 )
informe No. 012-201¢

Licenciado '
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Quitura

Su Despacho

Estimado {Vicemifistro:

De la manera mas atenta e dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 483-2019, aprobado mediante el
Acuerdo :Ministerial Namero 7-2019, correspondiente al mes de diciembre del /S

presente afio y gara el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 018
serie "A”

Actividades realjzadas

a) Apoyar en los procesos de cotizacion para la adquisicion de servicios por medio
de la modplidad de|baja cuantia, a través de la via telefonica.

b) Apoyar en la recepcion de documentos de compromisos y liquidaciones que
ingjresan la Secclon de Compras de las diferentes unidades de la Direccidn
General di las Artes.

¢) Brindar agoyo en lajrealizacion de la distribucién de correspondencia recibida en

la Secciér| de Compras para lo que corresponda.

d) Apoyar er] contactar a los proveedores para que envien productos solicitados o

realicen e] servicio $olicitado.

e) Apoyar er) ia revisipn de documentacion de los expedientes de compras que
cada unidad administrativa ingresa a la Seccién de Compras y que cumpla con
los requerimientos @stablecidos.

f) Apoyar enla elaborpcion de pases de entrada de autorizacién del ingreso de los
productos|solicitadgs al almacén.

g) Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias de acuerdo a los
requerimigntos recibidos.




‘

resultados Obtenhidos

a. Se apoy6 en la elaboracion de Oficios para la entrega del informe del
gfupo syb-18, a la Direccidn de Informatica del Despacho Superior.

b. Se apoyp en la glaboracién de Oficios para entrega de requerimientos a
la Auditdria Interna de la Direccion General de las Artes.

c¢. Se apoyp en la eJaboracion de pases de entrada para el ingreso de
véstuario, instrumentos musicales e insumos de librerfa de la Direccion
de Formacion Artistica, Ballet Nacional de Guatemala, Ballet moderno y
Folkloricp de la Qireccién General de las Artes.

d. Se apoyp en la cotizacion de lavado de prendas para el Ballet Moderno y
Folklérich de la Oireccion General de Artes.

e. Se apoyp en la rgcepcion de compromisos y Devengados de la Direccion
de Formiacion Artistica, Ballet Moderno y Folklorico, Orquesta Sinfonica
Naciona|, Coro |[Nacional de Guatemala, Direccién y Coordinacion,
Departanento dg Apoyo a la Creacion, Departamento de Editorial Cultura
de la Direccion General de las Artes.

f. Se apoyp en a lajelaboracién de providencias para las diferentes
dependdncias defla Direccidn General de las Artes.

g- Se apoyp en la atencién de llamadas telefénicas que ingresan de las
dijferentes depengencias a la Seccién de Compras en el mes de
diciembre.

alvira Ldpez Garrido Vo.Bo.




Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 013-2019

Licenciado |
GEOVANY DANIEL|NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultjra
Su Despacho

Licenciado Viceminidtro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESUUTADOS| OBTENIDOS conforme lo estipiiado en el Contrato
Administrativo por Serviclos Técnicos Nimero 483-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Min:isteria Numerqg 7-2019, correspondiente del 02 de enero al 31 de diciembre
del presente afio, signdo lo siguiente.

Actividades realizadas

a) Apoyajr en log procesgs de cotizacion para la adquisicién de servicios por medio de
la modalidad fie baja quantia, a través de la via telefénica.

b) Apoyair en I3 recepcion de documentos de compromisos y liquidaciones que
ingresén a lg Seccion de Compras de las diferentes unidades de [a Direccidn
General de las Artes.

c) Brindair apoyq en la reglizacion de la distribucion de correspondencia recibida en Ia
Seccion de Cpmpras gara lo gue corresponda.

d) Apoyar en cqntactar a los proveedores para que envien productos solicitados o
realicen el sefvicio solicitado. /

e} Apoyar en la fevisidon e documentacion de los expedientes de compras que cada
unidad admiristrativa lingresa a la Seccién de Compras y que cumpla con los
requerimientgs establdcidos.

f) Apoyar en lalelaboragion de pases de entrada de autorizacion del ingreso de los
productos solicitados 3l almacén.

g) Apoyar en [a plaboracién de oficios, providencias de acuerdo a los requerimientos
recibidos.
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Mayfa Malvira [Lépez|Garrido Vo.Bo. !




Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 013-2019 .

~

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultyra
Su Despacho

Licenciado Viceminidtro:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS| OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Namero 483-2019, “aprobado mediante el
Acuerdo Minjsterial Numerg 7-2019, correspondiente del 02 de enero al 31 de diciembre
del presente afio, signdo lo siguiente.

Informe final de resultados pbtenidos

a) Se apoyo en Ig distribugion de facturas recibidas a Direccién y Coordinacién, Coro
Nacional de Guhtemala, |Direccion de Formacion Artistica, Departamento de Apoyo a
la Creacién, Ballet Modermo y Folklorico, Editorial Cultura de la Direccion General de
las Artes,

b} Se apoyd en i recepcipn de documentos de compromisos y liquidaciones de las
diferentes dependencias|de la Direccién General de las Artes.

¢) Se apoyd en ij atencign de llamadas telefénicas que ingresan de las diferentes

dependencias al la Seccipn de Compras.

d) Se apoyd en
Compras.

e) Se apoy6 en la plaboracivn de bases para el control de los documentos que ingresan
a la seccion de fompras e la Direccién General de las Artes.

f) Se apoyd en la|elaboradidn de pases de entrada para el ingreso de insumos de la
Direccién Genetal de las|Artes.

9) Se apoyo en I} elaboracién de rechazos para las correcciones segln errores
a

resguatdo de los documentos que ingresaron a la Seccién de

encontrafxdos de los centros de costos: Departamento de Apoyo a la Creacion,
Editorial@Cultu , Direcgion de Formacion Artistica, Ballet Moderno Folklori
Direccic'):n y Coprdinacipn de la Direccién General de las Arte

Mayré Malvira Lopez Garrido Vo.Bo.




